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Projeto LibrePampa

Nos ultimos anos tem-se observado muitas iniciativas para difusdao de software livre, principalmente
por parte do Governo Federal, dado o baixo custo para implantacdo desses sistemas. O Projeto
LibrePampa tem como objetivo promover a difusdo de softwares livres na UNIPAMPA - Itaqui
contribuindo para o desenvolvimento e modernizacdo do ensino superior. Para isso, sdo planejadas
palestras sobre software livre e cursos de treinando no uso dessas solu¢cdes computacionais tanto
para trabalhos académicos quanto profissionais. Alunos de todos os cursos de graduagdo, além de
docentes e técnicos sdo alvos dessa iniciativa, que visa o futuro estabelecimento de um projeto de
fluxo continuo de difusdo de software livre dentro do ambiente universitario. Como principal
resultado desse projeto espera-se a disseminacdo do uso de ferramentas livres e um melhor
aproveitamento académico que, consequentemente, pode levar a reducdo de gastos com a compra

de software proprietario.
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1. O que é o Writer?

Writer é um processador de textos do LibreOffice, onde pode-se escrever documentos no
formato PDF (Portable Document Format) e editar documentos HTML, tendo sua extensdo em .odt.

2. O queé o Calc?

E uma ferramenta de calculo do LibreOffice utilizada na manipulacio de dados.

3. O que é Mala Direta?

e

E um recurso do LibreOffice usado na criacdo de varias copias de um documento para
enviar a uma lista de diferentes destinatarios, como também para confeccionar etiquetas de
enderecamento e envelopes.

4. Criando planilha do LibreOffice Calc para ser utilizado como fonte de dados

a) Crie um documento do LibreOffice Calc;

b) Salve o documento, dando o nome de “Dados Curso”;

c) Pode-se alterar o nome da planilha 1 para um nome que melhor identifique os dados
armazenados (ex.: Participantes);

d) Os nomes dos campos sempre deverdo estar na primeira linha da planilha (obrigatério),
utilizando cada nome de campo em uma coluna. Ndo existe nenhum problema da coluna
ficar menor que os dados inseridos, entretanto, para melhor visualizacdo dos dados, a coluna
pode ser dimensionada da maneira que se desejar;

e) Exemplo com 6 campos:

Nome

Carga
Horaria

Descricao

Certificado

Livro Ata

Pagina

OBS.: Nao é aconselhado deixar colunas vazias entre os dados;

A seguir, a figura exemplifica o modelo de certificado que sera utilizado:
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Festival Latino-ameriéano de
Instalacao de Software Livre

CERTIFICADO

Certificamos que [NOME] participou como [DESCRI(;;‘\O] do Festival
Latino-americano de Irstalagdo de Software Livre (FLISOL) 2013 Itaqui - RS,
realizado no dia 27 de Abril de 2013, com carga hordria de [C.H.] horas.

Itaqui- RS, 9 de maio de 2013,

Prof. Cleber Maus Alberin Prof. Vicior Wegner Maus
SIAPE 1630273 SIAPE 1953257
Diretor do Campus [aqui Coordenador do FLISOL- Raqui 2013

Figura 1 - Modelo de Certificado

5. Criando o documento (Certificado) do LibreOffice Writer de mala direta

Data: 27042013

Palstrantes Tema Horiria

Prof. Victo r'Wegner Maus Aber tura Oficial 14b-14h1 5min
Académim Fabime Gudolle Software Livie e GNU/Limz 1415 min-14W5min
Acadimim Jsica Ogasavara LibreO ffice 1445 min-15hl Smin
Académim Fibio Diniz GNU Octave 15h15min-15W5min

Caffe Break

Académim Gragela Carrazzoni TerraView 16h- 16h3dmin
Académim Nelson Epping Ambiente Estatistico R 1663 0min-17h
Prof. Victo r'Wegner Maus Pacote aBT 17h-17h30min

UNIVERSIDADE FEDERAL D0 PAMPA
Grupo de eming LibrePamp, Haqui - RS

Registado sch o nimero [CERTIFICADO],
pgina P.%G[N.'\ do live de registms

LIVRO ATA] de cenificaos.

a) Abra o LibreOffice Writer e crie o documento (certificado) no qual sera aplicada a mala

direta;

b) Clique em salvar e dé um nome ao arquivo (neste exemplo, foi denominado “Modelo de

Certificado”).

6. Utilizando a Mala Direta do LibreOffice Writer

a) Abra o documento (certificado);

b) Apés, clique em “Editar” > “ Trocar Banco de Dados”;

¢) Quando abrir o Assiste de Banco de Dados, clique em “Procurar” (1), clique na seta ao lado
do nome da sua Planilha, escolha a “aba da planilha” que contém seus dados (2), e

selecione a opcao “Definir” (3);




3] Trocar bancos de dados

Trocar bancos de dados 3 b Definir
Bancos de dados em uso Bancos de dados disponiveis —
B 2 Bibliography | Fechar |
B .2 Certificados B
B .2 Participantes | Ajuda |

___——»V & Participantesi

2 ————2 % r e

B .2 Sem fitulo 2

1 > | Procurar... ‘

Utilize esta caixa de dialogo para substituir os bancos de dados que vocé acessa no
documento através dos campos por outros bancos de dados. Vlocé pode fazer apenas
uma alteragéo de cada vez. A selegfo multipla & possivel na lista & esquerda.

Utilize o botdo do navegador para selecionar um arquive de banco de dados.

Banco de dados aplicado ao documento:  Pardicipantes1.Participantes

Figura 2 - Assistente Troca de Banco de Dados

d) Para editar o certificado com os dados dos participantes, aperte a tecla “F4” para acionar a
janela com os bancos de dados existentes em seu computador. Apos, selecione o Banco de
Dados Participantes (1) > Tabelas (2) > Participantes (3);

(] & 2 = [ e L LY A U ) U (] SEE SR —J|
P & Certificados MNome Carga Horaria Descricao Certificado Livio Ata Pagina

viE Participantes « S I3 Andt'e.rson 4 ouv!nte 1 1 2

Cecila 4 ouvinte 2 1 2

> [ Consultas Eduarda |2 nt B . 5

uarda ouvinte
¥ (5 Tabelas +—— 2 :
. — Jeferson |4 ouvinte 4 1 2
EiE|Participante sPu— 3 L ian 4 ALndinta 1 0
Registm| 1 [de 10 D]

Figura 3 - Janela de Banco de Dados

e) Observacdo: Pode-se modificar o formato da sua tabela, clicando com o botdo direito sobre
a primeira linha da sua coluna e depois em “Formato da Coluna”;

No caso desse exemplo, deve-se apenas acrescentar zeros as esquerdas dos dados que
contenham numeros: na janela “Formato”, em “Opg¢des”, edite o campo “Zeros a
esquerda” (1). Na coluna “Certificado”, acrescente 4 zeros e, nas demais, apenas 3. Ao
finalizar, clique em “Ok” (2).



a Formato do campo
‘Formalo ‘ Alinhamento |

Categoria Formato Idioma

Geral Portugués (Brasil) |y
Forcentagem -1234

Moeda -123412

Data -1.234

Hora -1 284,1 2

Cientifico -1.234.12

Fracao 1235

Valor logico )

Opgoes

[] Numeros negativos em vermelho

Casas decimais EE
feros a esquerda EE

Coadigo do formato

000 | v =] [=

Definido pelo usuario

<+—{—Separador de milhar

2

-.-"‘-‘-_*

| QK || Cancelar H Ajuda H Redefinir |

Figura 4 - Formagagéo de Colunas

Nome | CargaHoraria | DescricBo |  Certificado | LvoAta | Pagina
B |Anderson 004 ouvinte {0001 001 002

~ |ceciia 004 ouvinte 0002 001 002

~ |Eduarda 004 ouvinte 0003 001 002

: Jeferson 004 ouvinte 0004 001 002

Figura 5 - Colunas Formatadas

f) Apos, é sO arrastar as colunas aos seus respectivos campos, ou seja, ao lado do campo
[NOME], arraste a coluna Nome e assim sucessivamente. O documento ficara assim:



unipampa
Festival Latino-americ-ano de
Instalacao de Software Livre

CERTIFICADO

Certificamos que <Nume>[NOME] participou como
<Descri;50>[DESCRI(;AO] do Festival Latino-americano de Instalagdo de
Software Livre (FLISOL) 2013 Itaqui - RS, realizado no dia 27 de Abril de 2013,
com carga horéria de <Carga Hordria>[ C.H.] horas.

Itaqui- RS, 9 de maio de 2013.

Prof. Cleber Maus Alberin
SIAPE 1630273
Diretor do Campus Iaqui

Prof. Vicor Wegner Maus
SIAPE 1953257
Conmdenador do FLISOL- haqui 2013

Data: 27042013

Pmgramagio

Palestrantes

Tema

Horirio

P ruf. Victor Wegner Maus

Abertura Oficial

14b-14h! Smin

Académica Fabiane Gudolle

Software Live e GNU/Limsx

Académia Fssica Dgasmavara

LibreD ffice

Académio Fibio Diniz

GNU Octave

15h15min-15MSmin

Caffe Break

Académics Grazela Carrazzoni

TerraView

16h-16h30min

Académion Nelson Epping

Ambiente Estatistico R

1630min-17h

P . Victor Wegner Maus

Pacote aRT

17h- 17h30min

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
Grupo de ermino LibrPampa, aqui - RS

Registrado sab a nimera
Catiicaes|CERTIFICADO] pginl
EPagnas] PAGINA] do livro de registes I8,

[ LIVR O ATA | de cenificadas.

Figura 6 - Certificados com os campos de Banco de Dados inseridos

g) Delete os campos em vermelho;

h) Pode-se modificar alguns estilos de formatacdo, clicando no campo que ira alterar e
aplicando os estilos. Faca assim: no campo “Nome”, aplique o estilo Itdlico, clicando no
botdo I e mude o tamanho da fonte para 28. Nos campos “Certificado”, “Pagina” e “Livro
Ata”, aplique o estilo Sublinhado, clicando no botdo S. Deste modo, sera obtido o modelo

principal finalizado (pode ser necessario ajustar alguns campos);

unipampa

Uintmesitace Fesorat aa Pampa

Libfe
Festival Latino-americano de
Instalagéao de Software Livre

mpn

CERTIFICADO

Certificamos que <NOme> participou como <Deserigio> do Festival
Latino-americano de Instalagido de Software Livre (FLISOL) 2013 Itaqui - RS,
realizado no dia 27 de Abril de 2013, com carga horéria de <Carga Hordria> horas.

Itaqui - RS, 9 de maio de 2013.
Prof. Cleber Maus Albern

SIAPE 1630273
Diretor do Campus laqui

Prof. Vicior Wegner Maus
SIAPE 1953257
Coordenador do FLISOL- kaqui 2013

Data: 27042013

Programagso

Tema

Haririn

Abertura Oficial

L4k 14hL5min

Software Livie ¢ GNU/Lims

M Smin- 14145 min

LibrOffice

GNU Octave

Coffe Break

TerraView

16k 16h30min

Ambiente Estatistico &

16130min-17h

Pacate aRT

17k 17h30min

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
Grupo de eming LibrePampa, Inaqu - RS

ECEwiE®S, paina

gaims ISR del

Figura 7 - Modelo de Certificado Pronto

certificados prontos, clique no botdo “Imprimir Arquivo
diretamente” 2 Na caixa-didlogo que se abrirdA com a pergunta “O seu
documento contém campos do banco de dados de endereco. Deseja imprimir uma
carta-formuldrio?”, responda Sim:

j) Para visualizar os




e LibreOffice 4.1.3.2

0O seu documento contém campos do banco de dados de
endereco. Deseja imprimir uma carta-formulario?

[ eo | [ Ao |

Figura 8 - Caixa-dialogo sobre carta-formulario

k) Na janela que abrir, em “Registros”, deixe marcada a opcao “Todos” (1). Em “Saida”,
selecione a opcao “Arquivo” (2). Em “Salvar o Documento Mesclado”, marque “Salvar
como documento unico” (3) para criar apenas um documento .odt com todos os
certificados, ou “Salvar como documentos individuais”, para criar um documento .odt ou
.pdf (entre outros) para cada certificado. Dé “OK” (4);

e Mala direta
miL : 54 L &z ~ A A Z S & = oS
il = o6 Ba a0 MIE -1 2 BRIK T v F ==
> & Bibliography Nome Carga Horéria Descricao Certificado Livio Ata Pagina
B & Certificados _DAnd’B_FSOH 004 ouvinte 001 001 002
¥ & Participantes J| . C°ctia 004 ouvinte 002 001 002
» [E Consultas L |Eduarda 004 ouvinte 003 001 002
v Tabel Jeferson 004 ouvinte 004 001 o002
= Tabelas — :
= Luan 004 ouvinte _ _005 001 E)Dg
Registo] 1 [de 10 TR
Registros Saida

o) Todos «- 1 O Impressora .
Registros selecionados 2 /
3 De: Para:
) L= - Salvar o documento mesclado

« Salvar como documento Unico

) Salvar como documentos individuais

3 Gerar o nome do arquivo a partir do banco de dados
Campo Nome .
Caminho /home/grazielacarrazzoni N
Formato do arqu |Documento de texto ODF =
OK | ‘ Cancelar ‘ | Ajuda

Figura 9 - Criacdo dos Certificados via carta-formulario

1) Abrirda uma janela para a escolha do nome do documento - use Certificados - (1) e clique
em “Salvar” (2).



e

Salvar
Nome: Ceriificados] ; |
Salvar na pasta: t” ™ grazielacarrazzoni " Documentos Criar pasta ‘
Locais Nome ¥ | Tamanho | Modificado
& Pesquisar [ 2013-2 quarta
&) Usado recente... |[ ardesia Ontem as 22:29
N grazielacarrazzoni | Curso Mala Direta 18:53
Hm Deskiop MAMNUAL_NORMALIZACAO_UNIPAMPA. pdf 9425kB 27-01-2013
L Sistema de arqu...
L RESERVADOP...
L GRAZIELADOC...
1 WINDOWS
2
I'm
Todos os formatos \ .
P> Tipo de arguivo

|

‘ Cancelar | ‘ Salvar ‘
Figura 10 - Salvando a Carta-formulario (certificados)

m) Aparecera o monitor de impressdo. Espere-o desaparecer;

n) Feche seu modelo de certificado, procure o diretorio (pasta), que anteriormente foi salvo seu

documento e abra o arquivo “Certificados”. Note que os campos de banco de dados foram
substituidos, conforme os dados inseridos em sua planilha inicialmente;

Certificamos que Anderson participou como

ouvinte do Festival
Latino-americano de Instalagdo de Software Livre (FLISOL) 2013 Itaqui - RS,
realizado no dia 27 de Abril de 2013, com carga horaria de 004 horas.

Figura 11 - Campos editados no anverso do certificado



UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
Grupo de ensino LibrePampa, Itaqui - RS

Registrado sob o nimero 0001, pagina 002 do livro

de registros 001 de certificados.

Prof. Victor Wegner Maus, SIAPE 1953257
Coordenador do Projeto Libre Pampa

Figura 12 - Campos editados no verso do certificado

o) Caso deseje salvar em PDF, clique no botio “PDF” E?; e depois em “Salvar”.
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